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Ofisi ya Mkuru genzi Mtendaji (W),

S. L. P. 2,

NAMANYERE. NKASI.

Tarehe: 23/05/2022

TANGA ZO L A NAFASI Z A KAZI.
Halmashauri ya (W) y, Nkasi imepata kibali cha Ajira mpya mbadala toka

Ofisi ya Rais Menejimenti ya Utrrmishi wa Umma chenye Kumb Na'

F1.g7j2zg/01,/g cha iarehe L3.5.2022. rli kuiaza nafasi hizo Mkurugenzi

Mtendaji (w) yu Nkasi anakaribisha maombi kwa watanzania wenye sifa

kama ifuatavyo:-

1..1.. Mtendaji wa Kiiiii III (Nafasil2\
1..2. Sifa za mwombaji:
Mwombaji awe amehitimu kiclato cha nne (IV) au sita na mwenye cheti

kinroja wapo katika sifa zifuatazo:-

Utawala
Rasilimali watu
Sheria
Maendeleo ya Jamii
Elimu ya Jamii
UsimamiziwaFedha au

sayansi sla sanaa kutoka Chuo chochote kinachotambulika na

Serikali

1.3. Kazi na majukumu:
. Afisa masuuli na Mtendaji Mkuu wa Serikali ya Kijiji
o Kusimamia Ulinzi na Usalama wa Raia na mali zao,kuwa N4linzi wa

Amani na Msimanuzi wa lJtawala Bora katika Kijiji.
o Kuratibu na kusimamia upangaji wa utekelezaji wa mipango ya

Maendeleo ya Kijiii
o Kuratibu Mikutano na kamati zote zaHalmashauri ya Kijiji.

r Kutafsiri na kusimamia Sera, Sheria na taratibtt za uendeshaji

Serikali ya I(jiji.
. Kuandaa taarifa za utekelezaji wa lcazi katika eneo lake na

kuhamasisha wananchi katika kuandaa na kutekeleza mikakati ya

kuondoa njaa, umasikini na kuongeza uzalishaji mali.
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a Kusimamia,kukusanyanakuhifadhiKumbukumbuzo|enaNyaraka
zaKtigi

t'n'. 

^.ffi1;lilln"n*a 
kwa viwango vilivyopo vya serikali kulingana

na cheo t;;k" Yaani TGS 81 - TGS 810'

2.0. Katibu Mahsusi' III (Nafasi 2)'

2.L. Sif a zamwombaii:

Mwombaji awe amehitimu na kufaulu vrzotrkidato cha nne (Iv) au sita na

kufuzu mahtnzo ya .,rtaziti ^g^ri 
ya cheti^ Ot^ Level 5) na kufaulu

mtihani wa hatua ya tatu. Awe Imefaulu sorno Ia Hati mkato na shorthand

yaKiswahilinaKiingereZafl.la1aeno80kwadakikamojanaawenalu|lzi
wa kompyuta kutoka chuo .t,o.t^,ot" kinacho tambuliwa na serikali na

kupatachetikatikaproglamuzaWindo*,M,.rosoftoffice,Internet,E-
mail na Publishers'

2.3. Kazina maiukumu'

o Kucha pabatua' l'aarifana nyaraka zakawaida'

rKusaidiakupokeawag",.,,,.'ukuwasilishashidaZaonakuwaelekeza
sehemu wanaPoweza kuhudumiw a'

oKutunzataarifa/kumbukumbuzamallkio,miadi,wageni,tareheza
vikao,safartzamkuuwakenaratibayakazizinginezt|izopangwa
kutekeleZwakatikaofisianamofanyiakazinakumuarifumkuu
wake kwa wakati muafaka'

oKusaidiakutafutanakumpatiaMkluwakemaja|ada,nyarakaau
kitu chochote kinachohi;;k" katika shughuli zakaz.tza ofisini'

oKusaidiakufikishamaelezoyaMkuu*ot."wa|<azinapiakumuarifu
taarifa zozole anazokttwa amepewa na wasaidizi hao'

oKusaidiakupokeamajalada,kuyagawakwamaafisawaliokatika
sehemualiponakuyakusanya,kuyatullzaf|akuyarudishasehemu
zinazohltsika'

2.4' Mshahara' :ikali kulingana

' Atalipwa mshahara.kwa viwango vilivyopo vya sel

na cheo chake Yaaru TGS 81 - TGS B10'

MASHARTI YA JUMLA KWAWAOMBAJI WOTE'

.WaombajiwotewaweRaiawaTanzaniawenyeumriwakatiya
miaka 18-45 '
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Maombi yote yaambatishwe na cheti chakuzaliwa pamoja na nakala

zavyetivya shule na vya taaluma husika.

Maombi yote yaambatishwe maelekezo binafsi (CV) za mwombaji

husika yenye anwani na namba za simu pamoja na majina ya

wadhamini watatu na namba zao za simu.

Maombi yote yaambatishwe na picha moja ya passportsize

iliyopigu,a hivi karibuni.
Testimonials, provisional Results, statement of Results, Hati za

matokeo ya kidato cha IV na VI (yaani form IV and VI Result slips)

havitakubaliwa.
Hatua kali za kisheria na kiutawala zitachukuliwa kwa

watakaoghushi vyeti katika maombi haya.

Mwisho wa kupokea baru a za maombi ni tarehe 10/06/2022 saa 8:00

mchana. Aidha, tangazo hili linapatikana kwenye tovuti ya

Halmashauri ambayo ni
rnatangazo.

.nkasidc. na kwenye mbao za

. Maombi yanaw eza kuandikwa kwa lugha ya Kiswahili fasaha au

Kiingere za fasaha na yatumwe kwa posta kwa anwani ifuatayo:-

Mkurugenzi Mtendaji (W),
S.L.P 02,
NAMANYERE - NKASI.

MWAKALAMBILE,W
MKURUGENZI MTENDAII (VV)

NKASI.
NAKALA:

- Katibu Tawaia (M),
s.L.P 128,

SUMBAWANGA.

MKUNU6ENZI MTENDAJI(T
I{ALMASHAURI YA WTATA

NKASI

Katibu Tau,ala (W),
s.L.P 128,

SUMBAWANGA.

Ofisi za WEOS zote,
Halmashauri ya Wilaya,
NKASI.


